Genvejstaster

| stedet for at bruge musen og klikke pa ikoner i menulinierne kan man i mange tilfaelde
bruge genvejstaster i stedet.
Det er i mange tilfaelde hurtigere og man risikerer ikke museskader.

Start Explorer og sgg i google pa "genvejstaster”
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Sa far | nogle hjemmesider, hvor | kan se genvejstaster til forskellige programmer

Laeg specielt meerke til den side der hedder
www.it-borger.dk

det er en side hvor man kan finde mange oplysninger om IT

| word kan man komme til at se tastaturgenvejene ved at ga i Funktioner-tilpas og pa
fanebladet indstillinger seette et flueben
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Oversigt
genvejstaster Word | Excel F'u'.-:uer Access e | (i |PublisheqOutlook |Windows
Copyright Henrik Point Explorer] Draw
Michelsen
|Hjae|p F1 F1 F1 F1 F1 F1 F1 F1 F1
|H\.rad er det ? Shift+F1 | Shit+F1 | Shift+F1 | Shift+F1 | Shit+F1 | Shift+F1 ] Shift+F1 | Shift+F1 *
Gem fil (8=save) |CTRL+S|CTRL+S|CTRL+S |CTRL+S | CTRL+S | CTRL+S | CTRL+S * *
|Print {P=print) CTRL+P | CTRL+P | CTRL+F | CTRL+FP | CTRL+P | CTRL+FP | CTRL+F | CTRL+FP *
CTRL+O
Abn fil (O=open) |CTRL+0|CTRL+O|CTRL+D|CTRL+D| &bnny |CTRL+O| CTRL+O * *
zide

. _ CTRL+M . .
My fil (N= new) CTRL+M | CTRL+M | CTRLHM | CTRL+M iyt vindue CTRL+M | CTRL+M
[Kopier {C= copy)} |CTRL+C|CTRL+C | CTRL+C | CTRL+C | CTRL+C | CTRL+C | CTRL+C | CTRL+C | CTRL+C
Seet ind
ivY="hzlde | en CTRL+Y | CTRL+Y | CTRL+Y | CTRL+ ® CTRL+Y | CTRL+ | CTRL+ | CTRL+Y
tragt"y
Marker alt {A= all} | CTREL+A | CTRL+A | CTRL+A, ® CTRL+A | CTRL+A ] CTRL+A | CTRL+A | CTRL+A
[Klip
i %="klippe med CTRL+ | CTRL+ | CTRL+X * * CTRL+: | CTRL+® | CTRL+® | CTRL+X
=aks")
|Fortryd handling CTRL+Z | CTRL+Z | CTRL+Z | CTRL+Z * CTRL+Z | CTRL+Z | CTRL+Z *
Sege efter CTRL+E | CTRL+E | CTRL+E * CTRL+E |CTRL+E | CTRL+E * *
Seg og erstat CTRL+H | CTRL+H | CTRL+H * * * * * *
|ca til {(G=go) CTRL+G | CTRL+G | CTRL+G * * * CTRL+G * CTRL+G
Indsaet hyperlink | CTRLH | CTREL+ | CTRLH * * * CTRLH * *




