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I til feltet skrives e-mail adressen

I Cc. Feltet kan man skrive adressen til en man vil orientere samtidig

I emnefeltet skriver man en overskrift om, hvad det handler om

Derefter skriver man sin meddelelse i feltet nedenfor.

Man kan valges skriftstgrrelse og —type som i andre skriveprogrammer pa varktgjslinien over
skrivefeltet.

Nar man har skrevet det, man vil sa sender man mailen ved at trykke pa send.

Adressekartotek

I menuen Funktioner kan man valge adressekartotek
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Faslles kontaktpersar Skriv et navn, eller vaelg et pd listen:

4 Kontaktpersoner for Mawnm < E-mail-adresse Te
E=]Lopez, Luiz [lopezes@hotmail,com
E=]Lpez, Luis [lespinal@invikation, sms, ac
E=IMadsen, Jette Sandberg  jsm@heart.dk
E=ImMortensen, Frede Frni@hojoster, dk
Mﬁrtenssun, Jdan jan. 04111756 1@spray. se
E=IMiebuhr, Leila |zila, mighubr@post . cvbere, ..
E=IMiebuhr, Leila {arb) len@solrod, dk. |
E=IMiebuhr, Mette metteniebubri@hotmail. com
E=IMiebubr, Thomas thomas_niebuhr@getZnet. ..
E=IMoer, Jesper jroer@get2net, dk bl
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Her kan man legge adresser ind til den man sender mails til
Man trykker pa ny og kan sa skrive oplysninger om personen og e-mailadressen ind og afslutte med
OK, sa kan man senere hente oplysningerne ved at trykke pa "til” ved siden af adressefeltet i e-

mailblanketten.

Nar man har modtaget en mail, kan man gemme e-mailadressen ved at hgjreklikke pa afsenderens
navn i frafeltet og vaelge “’fgj til adressekartotek.

Mapper

Man kan sortere sine mails 1 mapper
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Hvis man hgjreklikker pa en af mapperne far man mulighed for at vaelge ny mappe og kan sa skrive
navnet pa den og kan sa senere sortere sine mails ved at trekke dem hen til den pageldende mappe.

Underskrift
Valg funktioner — indstillinger og velg derefter fanebladet “’signatur” tryk pa ny
Og skriv jeres navn og adresse mv i feltet nedenfor.

I kan derefter hente dette frem, nar I har skrevet en e-mail ved at vaelge indsat og signatur.



