
Arbejde med at gemme, flytte og slette filer. 

 

Det er de samme metoder man bruger til at arbejde med filer, lige meget om det er på selve 
computeren eller det er på en USB-pen man arbejder med filerne. 
 
Når man sætter sin pen i stikket kommer dette billede frem 
 
 
 
 Så kan man vælge at 

åbne mappe for at vise filer 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hvis man ikke har denne boks kan man højreklikke på startknappen  og vælge stifinder 

 
 
 
 
 
 



Eller man kan venstreklikke på startknappen  og vælge den mappe man vil ind i 
 

 
 
Eller man kan vælge USB-pennen. Det kan gøres ved at trykke på startknappen, derefter på 
computer og så får man mulighed for at trykke på USB-pennen. 
 

 
 
Man kan lave mapper inde i pennen ved at højreklikke på pennen og vælge ny-mappe 
Man laver nye mapper andre steder på computeren på samme måde 
 

 
 

Man kan så skrive navnet på mappen i det blå felt. 
 
Når man vil flytte filen højreklikker man på den og vælger ”kopier”. Derefter højreklikker man på 
den mappe, man vil flytte til og vælger ”sæt ind” 
Man kan også trykke på  den fil man vil flytte og derefter med venstre musetast trække den hen til 
den mappe, man vil flytte den til. 
 
Hvis man vil flytte filen fra en mappe på computeren til en anden gøres det på samme måde. 
 
Hvis man vil slette en fil, markerer man den med musen og trykker på delete, eller højreklikker på 
den og vælger ”slet” 


